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I
CELE PROCEDUR

1. Zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidow w szkole poprzez:
1) wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
2) usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,
3) zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty.
2. Dotyczy:
1) nauczycieli
2) rodzicow
3) uczniow

4) pracownikOw administracyjno-obstugowych.
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PROCEDURY DOTYCZACE SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Procedura funkcjonowania Swietlicy szkolnej

1. Swietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie $wietlicy szkolnej

2. Nabor dzieci do $wietlicy odbywa sie na podstawie Wniosku zgloszenia dziecka
do swietlicy.

3. Nauczyciele s$wietlicy dokonuja oceny zachowania ucznidw zgodnie z kryteriami

zawartymi w Zasadach oceniania.

4. Oceny zachowania uczniow w Swietlicy sa uwzgledniane przez wychowawce przy

formutowaniu oceny §rédrocznej/roczne;.



2. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa 1 odbierane osobiscie przez
rodzicow/opiekunow z sali Swietlicowe;.

Rodzice/opiekunowie  ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostalo
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do swietlicy.

Rodzice dzieci zapisanych do swietlicy zobowigzani sg poinformowac opiekuna swietlicy
o tym, iz dziecko w danym dniu nie bedzie korzystato z opieki §wietlicowe;.
Rodzice/opiekunowie zobowigzani s3 do przestrzegania wcze$niej zadeklarowanych
we Wniosku zgloszenia dziecka do swietlicy godzin pobytu dzieci w §wietlicy.

Wymaga si¢ pisemnych upowaznien w przypadku:

a) samodzielnego wyjscia dziecka do domu lub

b) odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun.

Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy

swietlicy.

3. Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka
ze swietlicy do godziny 17.00

Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka,
wskazanymi we Whniosku zgloszenia dziecka do swietlicy. Ustala jak najszybszy czas
odbioru dziecka nieprzekraczajacy 30 minut. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic
zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze
ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

W sytuacji, gdy nauczyciel §wietlicy nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz
opiekunami dziecka powiadamia Dyrektora o zaistniatej sytuacji.

Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekundow prawnych ucznia 1 zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i1 funkcjonariusza policji.
Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundéw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje
ucznia opiekunowi/rodzicowi.

W  przypadku braku mozliwosci niezwlocznego wustalenia miejsca  pobytu
rodzicow/opiekunow dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez

wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.
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4. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas I — I1I
uczeszczajacych do Swietlicy

Wychowawca $wietlicy ma obowigzek sprawdzenia obecno$ci ucznidw zapisanych
do swietlicy szkolne;.

Wychowawca klasy 1 inni nauczyciele, ktorzy z dang klasg maja ostatnig lekcje schodza
zuczniami do szatni $wietlicowej, w ktorej uczniowie pozostawiaja torby, a nastepnie
odprowadzajg zapisane dzieci do $swietlicy.

Do =zabierania 1 odprowadzenia uczniow z powrotem do S$wietlicy s3 zobowigzane
rowniez osoby prowadzace rozne zajgcia dodatkowe 1 kola zainteresowan. Za opieke nad

uczniami w trakcie tych zaje¢ odpowiada dany nauczyciel prowadzacy zajecia.

. Procedura postepowania z dzie¢mi z klas I — III, ktore nie sg zapisane do Swietlicy,
a zostaly czasowo z réznych przyczyn pozostawione bez opieki

W sytuacjach, w ktorych rodzic/opiekun nie moze odebra¢ dziecka po lekcjach, a dziecko
nie zostalo zapisane do S$wietlicy wowczas zobowigzany jest do poinformowania
(np. telefonicznie) sekretariat szkoty o zaistniatym fakcie oraz poproszenia o zapewnienie
opieki w swietlicy szkolne;.

Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg a dziecko nie zostalo odebrane przez
rodzica (opiekuna), wowczas przyprowadza dziecko do biblioteki szkolnej (w czasie
godzin jej pracy). Jezeli biblioteka jest nieczynna, nauczyciel zaprowadza ucznia do
$wietlicy. Robi to osobiscie 1 podaje dane ucznia.

Uczniowie klas IV-VIII oczekujacy na odbior ze szkoty przez rodzicow (opiekunow)
moga korzysta¢ z biblioteki szkolnej (w czasie godzin jej pracy). Jezeli biblioteka jest
nieczynna, uczniowie moga korzysta¢ ze §wietlicy szkolnej lub zaje¢ dodatkowych.

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywac
w niej w przypadku, gdy liczebnos$¢ grup nie przekracza 25 uczniow.

Uczniowie przyprowadzeni do Swietlicy ewidencjonowani sg na liScie dzieci

niezapisanych do $wietlicy szkolne;.



6. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez

rodzicow/prawnych opiekundéw.

7. Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach

jej pracy.



10.

1.

12.

13.

I

Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne

Nauczyciel — $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo
negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi o pomoc innego
nauczyciela, pielegniarke szkolng lub pracownika obshugi.

O zdarzeniu powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnos$ci, pedagoga
szkolnego.

Nauczyciel lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniami, w obecnosci swiadkow
zdarzenia 1 informuje o konsekwencjach w postaci kary zgodnej ze Statutem szkoty.
Nauczyciel lub pedagog sporzadza notatke zawierajacg opis zdarzenia, dane sprawcy
1 ofiary oraz innych osob uczestniczacych w zdarzeniu.

Wychowawca lub pedagog informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) sprawcy 1 ofiary
o zajsciu 1 formach podjetej interwencji za pomocg wpisu do e-dziennika lub telefon do
rodzicow.

Rodzice odpowiadajg na 1 informacj¢ o agresywnym zachowaniu ucznia za pomocag
dziennika elektronicznego.

W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia, wychowawca informuje
o tym pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

Pedagog w obecnosci wychowawcy podejmuje rozmowe¢ z rodzicami i uczniem
informujac o ewentualnych skutkach braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni
zapis w dokumentacji).

Wychowawca, uczen i1 rodzice ucznia ustalajg 1 podpisuja kontrakt zawierajacy plan
majacy na celu poprawe zachowania ucznia.

W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji z rowiesnikami pedagog
sugeruje rodzicom przebadanie ucznia w Poradni Psychologiczno Pedagogicznej w celu
ustalenia przyczyn agresywnego zachowania.

Po dostarczeniu przez rodzicow opinii z Poradni Psychologiczno Pedagogicznej pracuje
si¢ z uczniem zgodnie z zaleceniami.

W przypadku razacych zaniedban rodzicow lub ich niewydolnosci wychowawczej
pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawcg 1 dyrektorem szkoty kieruje sprawe na
policje lub do sadu rodzinnego.

W przypadku szczegdlnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajacych

demoralizacja ucznidow, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor
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W porozumieniu z wychowawcg natychmiast powiadamia policje¢ z pominigciem wyzej

omowionej procedury. O fakcie tym informuje rodzicOw ucznia.

v

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu
lub innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia 1 przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji moze zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiaja wspoOlpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych zrédel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.
Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny Ilub policje. Dalszy tok postepowania lezy

w kompetencji tych instytucji.



\%

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wpltywem alkoholu lub narkotykéw

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medyczne;.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekundéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do
placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji -
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia 1 w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia begdacego
pod wpltywem alkoholu - odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0sob.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stezenie we krwi powyzej 0,5%o0 alkoholu
lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm’) policja ma mozliwo$é
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla osob
zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).
O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunow oraz sad rodzinny.

7. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub
narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowigzek powiadomienia o tym
policji lub sadu rodzinnego.

8. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.



VI

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje przypominajacg wygladem narkotyk

Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do
niej oso6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje

informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

VII

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie substancj¢ przypominajgca narkotyk

Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazat mu te substancj¢, pokazal zawartos$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do
ich zwiazku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnos$ci przeszukania odziezy ani torby ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytgcznie
dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw ucznia
1 wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci torby, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje 1 zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje

ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie nauczyciel



el

dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke z ustalen wraz ze swoimi

spostrzezeniami.

VII

Procedury zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim

oprogramowaniem utrudniajagcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wylacznie pod kontrola nauczyciela/

bibliotekarza.

W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowiazek:

a) przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo
poznanych osob;

b) nie przekazywa¢ danych osobowych;

c) nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www 1 na dysku komputera;

d) przestrzega¢ netykiety;

e) w razie wystgpienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela

0 pomoc.

IX
Procedura postepowania wobec ofiary cyberprzemocy

Rozmowa nauczyciela z ofiarg cyberprzemocy, udzielenie wsparcia 1 porady.
Powiadomienie dyrektora, pedagoga szkolnego.

Poinformowanie rodzicéw poszkodowanego ucznia o zdarzeniu, o dziataniach szkoty.
Ujawnienie okolicznosci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposdb rozpowszechniania,
ustalenie sprawcow, §wiadkéw zdarzenia).

Sporzadzenie przez pedagoga notatki stuzbowej z rozmoéw ze sprawca, poszkodowanym,
ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.

Jezeli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, zostaja one wilaczone do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej poszkodowanemu uczniowi.

Monitorowanie sytuacji ucznia.
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X

Procedura postepowania w przypadku ucznia z urazami wskazujacymi na przemoc
fizyczng w domu

Zapewnienie uczniowi bezpiecznych warunkow, opieki i wsparcia osoby doroste;j.
Powiadomienie wychowawcy, pedagoga lub dyrektora szkoty.

Wspodlne z wychowawca, pedagogiem lub dyrektorem wystuchanie relacji ucznia.

Ocena stan ucznia 1 ewentualne udzielenie mu niezbednej pomocy medyczne;.
Powiadomienie policji 1 w razie potrzeby uczestniczenie w niezbednych czynnosciach
(obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego).
Powiadomienie rodzicow (opiekundéw) ucznia.

Wdrozenie procedury Niebieskiej Karty zgodnie z obowigzujagcym rozporzadzeniem
Rady Ministrow z 13.09.2011 r. w sprawie procedury ,,Niebieskie Karty” oraz wzorow
formularzy ,,Niebieska Karta” (Dz. U. Nr 209, poz.1245).

Objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng.
XI

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia
mienia przez ucznia

W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawg zajmuje si¢ nauczyciel,
ktoremu kradziez lub zniszczenie zgloszono.

Nauczyciel ustala okoliczno$ci zdarzenia, powiadamia pedagoga szkolnego 1 dyrektora
szkoty oraz prowadzi we wspollpracy z pedagogiem postepowanie wyjasniajace
z zachowaniem nietykalnos$ci osobistej ucznia.

Dyrektor szkoly lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicOw ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.

W czasie rozmowy rodzice zostaja powiadomieni o podjetych przez szkole dziataniach
majacych na celu wyjasnienie sprawy. Pedagog szkolny sporzadza notatke o zaistnialym
incydencie.

W oparciu o Statut szkoty dyrektor wspolnie z wychowawcg ustala sankcje wobec ucznia
1 przekazuje rodzicom informacje na temat wyciagnigtych konsekwencji w stosunku do
dziecka.

W przypadku, gdy warto$¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza kwote zgodna

z aktualnym stanem prawnym, sprawa obligatoryjnie jest zglaszana policji.
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XII

Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

1. Niezwloczne powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

2. Ustalenie okolicznosci czynu 1 ewentualnych §wiadkdéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkotly
lub pedagogowi szkolnemu pod opiekg.

4. Powiadomienie rodzicoéw ucznia - sprawcy.

5. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych

z przestepstwa 1 przekazanie ich policji.

XIII
Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Powiadomienie rodzicOw ucznia.

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkow

zdarzenia.
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X1V
Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie szkoly.

Za wypadek uczniowski uwaza si¢ nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane
przyczyng zewnetrzng, ktore nastapito w zwigzku z pobytem ucznia pod opieka szkoty.
Pracownik szkoty, ktory pierwszy powzigl wiadomos$¢ o wypadku (byt $wiadkiem
wypadku, zastal bezposredni skutek wypadku, zostal wezwany do wypadku, w chwili
wypadku byt opiekunem poszkodowanego) niezwlocznie:

a) udziela poszkodowanemu pierwszej pomoc, zapewnia poszkodowanemu opieke,
sprowadza fachowg pomoc medyczna,

b) zawiadamia (lub doprowadza do zawiadomienia przez higienistke, nauczyciela,
wychowawece, dyrekcje) rodzicow poszkodowanego ucznia,

c) w kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel, higienistka, pedagog, sekretarz szkoly lub dyrektor wzywa dodatkowo
pogotowie ratunkowe.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem

szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki

1 odpowiada za nie.

XV
Procedura ewakuacyjna na wypadek pozaru

Osoba, ktora zauwazyla pozar:

1) powiadamia wszystkie osoby, ktorej znajduja si¢ w zagrozeniu lub tez mogag si¢
znalez¢ w przypadku gwaltownego rozwoju pozaru;

2) informuje o zdarzeniu Dyrektora lub jego zastepce;

3) podejmuje probe ugaszenia pozaru za pomoca podrgcznego sprzetu gasniczego;

4) jezeli proba jest nieskuteczna, wycofuje si¢ 1 informuje o tym fakcie Dyrektora.

Dyrektor lub jego zastepca po otrzymaniu informacji o pozarze:
1) wydaje polecenie alarmowania catego stanu osobowego, kieruje procesem ewakuacji
do rejonu na zewnatrz budynku;

2) informuje o zdarzeniu Panstwowg Straz Pozarng;
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3) po przybyciu na miejsce sit PSP przekazuje dowddcy kierowanie akcja

oraz udziela niezbednych informacji 1 wyjasnien.

Nauczyciel prowadzacy zajecia:

1) odpowiada za bezpieczenstwo ucznidw, z ktorymi ma lekcje w momencie wszczecia
alarmu; jezeli alarm ogloszony jest podczas przerwy, udaje sie do klasy 1 odpowiada
za uczniow, z ktorymi za chwilg miatby lekcje; nie oddala si¢ od swojej grupy pod
zadnym pozorem i jest bezwzgledny w egzekwowaniu postuchu i dyscypliny;

2) po otrzymaniu informacji o pozarze (ustnie lub po ustyszeniu sygnalu — 3- krotny
przerywany dzwiek dzwonka) przygotowuje ucznidw do ewakuacji (wydaje
polecenia uczniom o zabraniu tylko rzeczy osobistych 1 ustawieniu si¢ w kierunku
wyjscia z klasy); w razie zadymienia otwiera okna w swojej sali;

3) przelicza wuczniow 1 przeprowadza ewakuacje swojej grupy do rejonu
ewakuacyjnego;

4) wylogowuje si¢ z dziennika i pamigta ilo$¢ uczniow, ktérych ma pod opieka; zabiera
ze sobg dziennik (dotyczy oddziatéw przedszkolnych w szkole), klucze

z sali pozostawia w drzwiach;

5) wechodzac do stref silnie zadymionych, nakazuje uczniom przyjac¢ pozycje pochylong
(Jak najnizej podlogi) oraz zabezpieczy¢ drogi oddechowe prostymi $rodkami, np.
Zmoczonym w wodzie materiatem,;

6) po zakonczeniu ewakuacji ponownie przelicza ucznidw i sprawdza obecnos¢,

7) sktada meldunek Dyrekeji o liczbie ewakuowanych osob;

8) postepuje zgodnie z poleceniami wydanymi przez Dyrektora lub stuzby ratownicze.

Wozny:
1) po otrzymaniu informacji o pozarze odcina doptyw energii elektrycznej i gazu do

budynku.

Obstuga (sprzataczki):
1) otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne znajdujace si¢ w ich poblizu na parterze
szkoty 1 w szatni,

2) pozostale osoby sprawdzaja toalety i korytarze w obrebie pelnionego dyzuru.
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6. Personel przedszkola:

)

2)

3)

4)
S)
6)
7)

opowiada za bezpieczenstwo wychowankoéw, z ktorymi ma zajecia w momencie
wszczecia alarmu;

po otrzymaniu informacji o pozarze przygotowuje wychowankéw do ewakuacji
(wydaje polecenie o ustawieniu si¢ w kierunku wyjscia z sali)

w razie zadymienia otwiera okna w swojej sali;

przelicza wychowankow 1 przeprowadza ewakuacje swojej grupy do rejonu
ewakuacyjnego;

zabiera ze sobg dziennik, klucze z sali pozostawia w drzwiach;

po zakonczeniu ewakuacji ponownie przelicza wychowankow 1 sprawdza obecnos¢;
sktada meldunek Dyrekeji o liczbie ewakuowanych osob;

postepuje zgodnie z poleceniami wydanymi przez Dyrektora lub stuzby ratownicze.

7. Pozostaly personel:

1)
2)
3)

pomaga w procesie ewakuacji;
sprawdza swoje pomieszczenia, czy nie pozostala w nich zadna osoba;

sprawdza toalety 1 korytarze, czy nie pozostata w nich zadna osoba.

8. Uczniowie bezwgzlednie dostosowuja si¢ do polecen nauczyciela, w tym:

1)
2)
3)
4)

S)

pakuja rzeczy osobiste;

zamykaja na polecenie nauczyciela wszystkie okna;

ustawiajg sie w sposob uporzadkowany (dwuszereg) w kierunku wyjscia z klasy;

na komend¢ nauczyciela, bez paniki, zwawym krokiem w sposob uporzadkowany,

udaja sie do wyjscia ewakuacyjnego;

niezwlocznie meldujg nauczycielowi o przypadkach szczeg6Inych, np.:

a) przekazuja znane informacje o wuczniach przebywajacych poza klasg
(np. w toaletach),

b) zglaszajg natychmiast przypadki zaslabnigcia, omdlenia itp.
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